
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

se llevó a cabo una reunión de seguimiento y planeación relacionada con los procesos del Área de Gestión Documental y la ejecución de proyectos  

culturales correspondientes a la vigencia 2025 y proyecciones 2026 

Gestión Documental 
Se socializó la información relacionada con las Tablas de Retención Documental TRD conforme a la Ley General de Archivos bajo la orientación de  

Elizabeth Torres referente del Área de Gestión Documental. Se reiteró la importancia de mantener el orden cronológico de los documentos, así como  

la correcta caracterización y el cumplimiento de los lineamientos pedagógicos en formato digital 

Proyectos y metas 2026 
Se revisaron los proyectos correspondientes a las líneas de capacitación dotación estímulos eventos y financiamiento los cuales hacen parte del Plan  

de Desarrollo Local. Se acordó que las metas de eventos capacitación y dotaciones se evidenciarán mediante el link con la hoja testigo como soporte  

principal que permita verificar la ejecución de las actividades y su impacto. 

Evidencias 

Se indicó que las evidencias fotográficas deben estar debidamente organizadas y vinculadas a la hoja testigo como respaldo de la ejecución de las  

actividades. El acta virtual debe diligenciarse completamente y en el espacio destinado para la firma se debe colocar la palabra virtual. 

Informes 

Se estableció como fecha límite el 25 de febrero para el envío de informes. Se acordó enviar un correo informativo que el Link de la carpeta del  

informe ya se encuentra disponible. La revisión inicial del certificado de cumplimiento, certificado tributario y la primera hoja del informe estará a  

cargo de Carlos Quintero y Diego Tequia. Posterior a esta revisión los informes serán remitidos a los coordinadores correspondientes para su 

validación siendo para eventos Harold Moreno y para capacitación Johana León. Una vez los coordinadores otorguen el visto bueno a los informes 

de pago estos pasarán a revisión de la líder del sector cultura Alejandra Murillo quien dará el último visto bueno. Posteriormente el informe será  

remitido para firma el 2 de marzo de 2026 y deberá cargarse en el aplicativo SI Pago. Diego Tequia será el encargado de realizar el memorando  

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

N° 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLE 

FECHA DE 

ENTREGA 
    

    

    

    

    

 
 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 

2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 



 

correspondiente en el sistema ORFEO. 

Evento conmemorativo mes de la mujer 8M 

Se llevará a cabo el gran evento donde se celebrará el mes conmemorativo de la mujer 8M. Durante la conmemoración se desarrollará la estrategia 

denominada Bosa se viste de violeta como acción simbólica y cultural en homenaje a las mujeres. 

Presupuestos participativos 

Desde presupuestos participativos se cuenta con la participación de la compañera Judy Muñoz quien articula el CLAP Consejo Local de Arte y  

Patrimonio, la Red intersectorial, la Mesa Afro y la Mesa de Danza. 

Por otra parte también se cuenta con la participación de la compañera Marcela Ortiz quien articula la Mesa de Hip Hop, la Mesa de Graffiti, la Mesa  

de Circo y la Mesa de Rock. 

Conclusión de la reunión 

La reunión permitió clarificar los lineamientos de gestión documental el manejo de evidencias y el flujo de revisión de informes garantizando el  

cumplimiento de los procesos administrativos establecidos. Así mismo se definieron responsabilidades y tiempos para la validación de informes y se  

avanzó en la planeación del evento conmemorativo del mes de la mujer 8M incluyendo la articulación con presupuestos participativos y las mesas culturales. 

Lo anterior contribuye a una mejor organización seguimiento y ejecución de las actividades proyectadas para la vigencia 2026. 

 

 

Acta Realizada Por: Karla Juliana González Castellanos 
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1. Garantizar que las metas de eventos capacitación y dotaciones cuenten con evidencias organizadas y 

el respectivo link con la hoja testigo dentro de los tiempos establecidos. 
Sector cultura N/A 

2. Realizar la revisión validación y aprobación de los informes conforme al flujo definido con el fin de 

asegurar su firma el 2 de marzo de 2026. 

Sector cultura N/A 

3, Entregar la base de datos de artistas individuales bosunas mujeres por parte de Judy Muñoz y 

Marcela Ortiz para fortalecer la planeación del evento conmemorativo del mes de la mujer 8M. 
Judy Muñoz y 

Marcela Ortiz 

20 de Febrero del 

2026 

 
   

    

    

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


